UBND THI XA NGA NAM CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

TRUONG TH TAN LAP A - P2 Poc lap - Tu do - Hanh phiic
SH: 136/QD-THTLAP2 Phuong 2, ngay 30 thang 9 ndam 2023
QUYET DINH

Ve viéc ban hanh Quy ché thuc hién dén chi trong hoat dong
ciua Truong Tiéu hoc Tan Lip A — Phudng 2

HIEU TRUONG TRUONG TIEU HQC TAN LAP A — PHUONG 2

Can cir vio Thong tw sb 28/2020/TT-BGDPT ngay 04/9/2020 cla Bo
trudng Bo Gido duc va Dao tao vé viéc ban hanh Diéu 1é trudng tiéu hoc;

Cin ¢t Nghi dinh s6 04/2015/ND-CP ngay 09/01/2015 ctia Chinh phu vé dan
chu trong hoat dong ciia co quan hanh chinh nha nuée va don vi su nghiép cong 1ap;

Cin cir Chi thi sb 26/CT-TTg ngay 05/9/2016 cua Thu tuéng Chinh pht vé ting
cuong ky ludt, ky cuong trong céc co quan hanh chinh nha nudc cc cap; '

Cén cir quy ché thuc hién dan chu trong nha truong ban hanh kém theo Quyét
dinh s6 04/2000/QD BG&DT ngay 1/3/2000 cia Bo Gido duc & Dao tao;

Can cir Thong tu s& 09/2009/TT-BGD&DT ngay 07/5/2009 vé quy ché thuc
hién céng khai doi vdi cac co so Gido duc thudc hé thong gido duc quoc dan.

. Céan cir Chi thi S(':? 10/CT-CTUBND ngay 28/12/2012 ctia Chu ]:ich UBND tinh

vé viéc chin chinh 1€ 10i 1am viéc, ning cao y thirc trach nhiém va chat lugng phuc vu
trong hoat dong cong vu cia can bo, cong chire, vién chire tinh Soc Trang,

QUYET PINH

] Piéu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay Quy ché lam viéc cua Truong
tidu hoc Tan Lap A — Phudng 2 gom 3 chuwong, 12 diéu va 6 muc.
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Pidu 2. Cin ctr Quy ché lam viéc nay, cong chirc, vién chirc nha truong co
trach nhiém nghién ctru, van dung dé xiy dung Quy ché lam viéc ctia by phan

minh cho phi hop véi Quy ché 1am viée ndy va tinh hinh thuc té ciia bd phan.
Quyét dinh c6 hidu luc ké tir ngay ky.

Pidu 3. Cong chirc, vién chirc nha trudng co trach nhiém thuc hién cac quy
dinh tai Quyét dinh nay./.

Noi nhin:

- Phong GD-DT (béo céo);

- UBND Phuong 2 (bdo céo);

- Cong khai (CCVC thyc hién);
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QuycCHE PR
THU'C HIEN DAN CHU TRUONG TH TAN LAP A - PHUONG
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6  /QD-TH TLAP2 ngay 30 thfi"g 9 nam 2023
ciia Hiéu truong truong Tiéu hoc Tén Ldp A — Phuong 2)

_ CHUONGI
NHUNG QUI PINH CHUNG

Pidu 1. Muc dich thye hign din chii trong nha truong

1. Thuc hién t6t nhét, c6 hidu qua nhit nhiing didu trong Luat Giao duc va
Quyet dinh 04/2000/QD-BGD&DT ngay 01/3/2000 ctia Bd Giao duc va Pao tao
vé viéc ban hanh qui ché thuc hién dan chu trong hoat dong ciia nha truong theo
phuong cham "Dén biét, dan ban, dén lam, dan kiém tra" trong cac hoat
dong cia nha trudng, Nghi dinh s6 04/2015/ND-CP ngay 09 thang 01 nam 2015
ctia Chinh phu vé thuc hién dén cht trong hoat dong cia co quan hanh chinh nha
nude va don vi su nghiép cong lap.

2. Phat huy quyén lam chd va huy dong tiém nang tri tué cua tap thé su
pham, nhén vién, hoc sinh trong nha truong theo ludt dinh, g6p phan xay dung
né nép, tré_i} tu, ky cuong trong moi hoat dong ciia nha truong, thuc hién nhiém
vu phét trién su nghiép gido duc phi hop vdi duong 16, chu truong cua Dang va
luat phap cua Nha nudc.

Piéu 2. Nguyén tic thue hién din cha trong nha truong

1. Pam bao su lanh dao cua chi bo Dang nha trudong theo nguyén tic tip
trung dén chu, thuc hién trach nhiém cua Hiéu trudng va phat huy vai tro cua
cac doan thé trong nha truong.

2. Thyc hién dan chu trong nha trudng pht hop véi Hién phap va phap luat,
quyén phai di déi v&i nghia vy va trach nhiém, dan cht phai gan lién voi ky luat,
ky cuong trong nha truong. Dan chu trong khuoén kho phap luat, dam bao
nguyén tac ché d§ tha trudng trong quan ly, diéu hanh.

3. Khong dugc ¢o hanh vi loi dung dan chi hogc x&m pham quyén dan chu
lam anh huéng dén uy tin va hoat dong cla nha truong.

CHU:O'NGQII ) )
MUC I: TRACH NHIEM CUA HIEU TRUONG

.A . A 3 r r .A
Pidu 3. Hiéu truéng co trach nhigm

1. Quan ly didu hanh moi hoat dong ctia nha truong, chiu trach nhiém trudc
phap luat va cap trén vé toan by hoat dong clia nha truong.

2. Td chire thyc hién nhitng quy dinh v& trach nhiém cta nha truong, cua
cén bd, gido vién, nhan vién va ctia hoc sinh theo quy ché nay.
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¢, doan thé trong nha
o doan thé, Ban dai
giai quyet dang

didu 1& cia nha

3. Lang nghe va tiép thg nhitg y kién cta ca nhan, td chur
truong thng qua hop Hoi dong gido duyc, sinh hoat td, hoat don
dién chg me hoc sinh, trao doi truc tiép clia c4 nhén... va c6 bién Phél?
theo ché d6, chinh sach hjén hanh cta nha nudc, theo ndi quy, quy che,
truong va pht hop véi thdm quyén, trach nhiém dugce giao ciia Hiéu truong.

4. Thuc hi¢n nghiém tic nguyén tic tap trung dan chu trong quan lz'f nhil
truong, cap dudi phuc tiing cap trén, thiéu sé phuc tiing da so. Phoi hop chat ché
v6i cac to chire, doan thé, cdc ca nhén trong nha trudmg, phét huy dén chu trong
to chirc hoat dong cuia nha truong,.

5. Huéng dfn, don déc, kidm tra hoat dong cia cap dudi tryc tiep trong
viée thuc hién dén chii va giai quyét kip thoi nhing kién nghi clia cap dudi theo
tham quyén dugc giao.

6.Thuc hién ché d hdi hop theo dinh ky sau:

- Hang tudn hop hdi y giita Hiéu truéng va cac Pho hiéu trudng.

- Hang théng hop giao ban theo Quy ché 1am viéc ctia nha trudng dé danh
gia viéc thuc hién céng tac thang qua, ling nghe y kién dong gbp tir d6 deé ra
nhitng c6ng viéc chu yéu thuc hién trong thang tdi.

- Hop hdi ddng gi4o duc ctia nha treong theo Quy ché 1am viéc da ban hanh.

- Cubi hoc ky I va cudi nam hoc t6 chic danh gia téng két hoat dong va to
chirc khen thudng tai truong hoc.

- Cudi nim thuc hién d4nh gia ngudi day, can bg, nhén vién vé viée thuc
hién nhiém vu theo ké hoach cong tac va hoat dong chung cua nha truong, cong
khai két qua danh gié va luu trit trong hd so ¢4 nhan.

- Phéi hop v6i to chirc cdng doan trong nha truong t6 chirc hoi nghi can bd,
vién chirc mdi nim mot 1an theo qui dinh cua nha nudéce.

MUC II: TRACH NHIEM CUA NHA GIAO, CAN BQ, NHAN VIEN
Diéu 4. Can bd, gido vién, nhin vién trong nha truwong cé trach nhiém
1. Thue hién cdc nhiém vu va quyén han clia nha giéo theo quy dinh ctia

luat gido duc. Can b, gido vién, nhan vién chiu trach nhiém truéc phap luat
va Hiéu trudng vé viéc thi hanh nhiém vy, cong tac duogc giao ciia minh. |

2. Tham gia dong gop y kién v€ nhimg ndi dung quy dinh tai didu 7 cta
quy ché nay.

3. Kién quyet chong nhing hién tugng beé phai, mat doan két ctra quyén
va nhimg hoat dong khac vi pham dan chu, ky cuong, né nép trong nha
truong. Trong khi thi hanh nhiém vy, cong tic duoc giao cuia minh; can bo,
gido vién, nhan vién phai phuc ting sy chi dao va huéng dan cta cép trén.

) 4. Thuc hién ding quy dinh cta Luat can b céng chirc; Luat phong,
chéng tham nhiing; Luét thyc hanh tiét kiém. '
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5. Giir gin pham chét, uy tin, danh du cta can bo, gif?lo vién, IThan vién;
ton trong ddng nghiép, phu huynh va hoc sinh; bao vé uy tin cua nha truong.

MUC IIT: NHUNG VIEC CAN BQ, GIAO VIEN, NHAN VIEN
PHAI PUQC BIET

Pidu 5. Nhirng viéc phai duge biét bao gom
1. Nhitng chu truong, chinh sach, ché d6 cua Pang va Nha nudc doi vai,
can bg, gido vién, nhan vién.
2. Nhiing qui dinh v str dung tai san, xiy dung co s& vt chét cia nha truong,
3. Cac khoan déng gop clia hoc sinh, kinh phi hoat dong ciia truong hoc
bao gébm ngudn kinh phi ngin sich, cic nguon khéc va quyét toan hang nam.
4. Céc vu viée tidu cuc, khiéu nai, t§ cdo trong nha truong da duoc két luan.
5. Vigc thuc hién tuyén dung, thi ndng ngach, ning luong, thuyén chuyén,
diéu dong, de bat, khen thudng, ky luit.
6. Nhitng van dé vé tuyén sinh va thuc hién quy ché thi timg nim hoc.
7. Nhén xét danh gia can b, gido vién, nhan vién hang nam.
Diéu 6. Nhirng van dé dwoc biét sé dwge cong khai bing mot trong cac
hinh thirc sau
- Niém yét tai co quan.
- Théng bao tai Hoi nghi can b, gido vién, nhan vién dau nam hoc.
- Théng béo bing vin ban giri toan thé can bd, gido vién, nhan vién.
- Théng béo cho T trudng cac to dé théng bao dén, can bd, gido vién, nhéan
vién trong to.
- Théng béo bang vin ban cho Ban Chap hanh céng doan nha truong.
MUC IV: NHUNG VIEC CAN BQ, GIAO VIEN, NHAN VIEN
THAM GIA Y KIEN (HIEU TRUONG QUYET DINH)
Pitu 7. Nhirng viéc tham gia ¥ kién gom
1. K& hoach hoat déng nim hoc ctia nha truong,
2. Quy trinh quan ly déo tao, nhiing vén dé vé chirc ning nhiém vu cua cdc
t6 chirc bd may trong nha trudng,.
3. Ké hoach tuyén dung, bdi dudng trinh dd chuyén mén, nghiép vu ctia
can bg, gido vién, nhan vién.
4. Ké hoach xdy dung co s¢ vat chét cia nha trudng, cac hoat déng dich vu
cua nha trudng.
5. Cic bién phép t chirc phong trao thi dua.

6. Béo cdo so két, tdng két.
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7. Nbi qui, quy dinh, quy ché lam viéc ctia nha truong,

Céc viéc néu trén dugc lay y kién chu yéu théng qua qua trinh t6 chirc hoi
nghi can b vién chirc ddu mm hoc hodc dy thdo vin ban dua vé 3 b phan dé
timg thanh vién tham gia y kién.

MUC V: NHUNG VIEC HOC SINH PUQC BIET,
VA THAM GIA Y KIEN

Piéu 8. Hoc sinh dugc biét nhitng ni dung sau day

1. Chu truong, ché do chinh sach ctia Nha nudc, ciia Nganh va nhitng qui
dinh cta nha truong d6i vai hoc sinh.

2. K& hoach tuyén sinh, bién ché nim hoc c6 lién quan dén hoc tap, rén
luyén sinh hoat va cac khoan déng gop theo qui dinh.

3. Chu truong k& hoach té chitc cho hoc sinh phén d4u gia nhap céc td chirc
doan thé trong nha truong.

Diéu 9. Nhirng viéc hoc sinh dugc tham gia y kién

1- Noi qui hoc sinh va qui dinh ¢6 lién quan dén hoc sinh.

2- T4 chirc phong trao thi dua.

3- Viée t6 chirc giang day hoc tap trong nha truong c6 lién quan dén quyén
loi cia hoc sinh.

Dleu 10. Nhitng ndi dung hoc sinh duwge tham gia y kién duoc cong
khai bang nhirng hinh thirc sau

- Niém yet cong khai nhitng qui dinh vé tuyén sinh, néi qui hoc tap, két qua
thi, tiéu chudn danh gia xep loai hoc sinh, khen thudng va ky luat.

- Pinh ky it nhét trong nam hoc 3 lan té chirc hai nghi cac bic cha me cua
hoc sinh dé thong bao ké hoach va nhiém vu nim hoc, tréch nhiém cua cac bic
cha me, su phdi hop gitra nha truong voi gia dinh hoc sinh, thong bao két qua
hoc tép rén luyén cia hoc sinh.

- Gido vién chi nhiém 16p la dai dién cho nha trudng to chire céc hoat dong
thuc hién dan chu tai 16p cia minh, thuong xuyén tiép thu va tdng hop y kién
ctia hoc sinh va céc bac cha me hoc sinh dé kip thoi phan énh cho Hiéu trudng.

- Dat hom thu gop y hoéic hinh thirc gép y khac dé hoc sinh, cac bic cha me
hoc sinh thuan lgi trong viéc déng gop y kién.

MUC VI: TRACH NHIEM CUA CAC PON VI DOAN THE
TO CHUC TRONG NHA TRUONG

<A 4 -A “» r 5 \ A r A r A p 1
Dicu 11. Trach nhiém cia cic doan thé, cic to chire trong nha truong

Ngudi dimg dau cac doan thé, cic td chirc trong nha trudng 13 nguoi dai
dién cho doan thé, t5 chire dé cé trach nhiém:

1. Phéi hop vé&i nha truong trong viée o chire, thuc hién quy ché déin chi
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2. Néng cao chit lugng sinh hoat cta cac doan thé, cac td chuc, dan chu
ban bac cac chu trirong, bién phép thuc hién céc nhiém vu cia nha truong.

3. Ban Thanh tra nhan dén ¢4 trach nhiém thyce hién chirc nang giam sat, kiém tra
viée thye hién quy ché dan chu, ¢6 trich nhiém ldng nghe  d kién ciia quan ching, phat
hién nhimg vi pham quy ché dan chu trong nha truong dé de nghi Hiéu truong giai
quyét. Hiéu trudng khong giai quyét dugc thi bao cdo lén cap cb thdm quyén trong
nganh theo phan cap quan ly d& xin y kién chi dao giai quyét.

Pidu 12. Trach nhiém ciia cha me, ngudi giam hd va Ban dai dién cha
me hoc sinh trong truong

1. Ban dai dién cha, me hoc sinh c6 trich nhiém to chic thu thap y kién
déng gbp clia cic cha, me hoc sinh d ciing nha trudng giai quyét cdc van dé sau
day:

1.1. Néi dung cdng viéc c6 lién quan den su phdi hop gilta nha truong, gia
dinh dé giai quyét nhitng viéc c6 1ién quan dén hoc sinh.

1.2. Van dong cac bac cha me hoc sinh thuc hién cac chu trrong, chinh séch, ché
dd ma hoc sinh dugc hudng hodc nghia vy phai dong gdp theo quy dinh.

1.3. Véan dong céc bac cha me hoc sinh thuc hién céc hoat dong xa hdi héa
gido duc ¢ dia phuong.

2. Cha me hogc ngudi giam hg cua hoc sinh ¢6 thé phan anh, trao ddi, gop
y kién truc t1ep v6i nha trudng, voi gido vién hodc théng qua Ban dai dién cha,
me hoc sinh vé nhitng vin d& lién quan dén cong tac gido duc trong nha trudng.

_ CHUONG III
TO CHUC THY'C HIEN

Quy ché ndy s& dugc trién khai thuc hién nghiém tic sau khi duoc thong
qua trong tap thé cdng chire, vién chirc nha truong, hang ndm s& dugc bd sung,
diéu chinh khi thay di cac chitc danh trong nha trudng hodic ¢é vin ban huéng
dan, quy dinh mdi s& didu chinh cho phit hgp nhung phai duoc it nhét 2/3 cong
chiic, vién chirc nhét tri.

Cac c4 nhan, 6 chirc, doan thé trong nha truong thuc hién tét quy ché nay
s€ duoc khen thuong, vi pham s€ bi xir ly theo quy dinh.

Hi€u truéng c6 nhiém vu thue hién va chi dao thuc hién nhiing quy dinh
trong quy ché nay phu hgp thuc té ciia nha truong.

Noi nhin:

- Phong GDF&PT (dé BC)

- Dang 4y, UBND Phudng 2 (chi dao);
-CB-GV-NV (t/h)

- Luu: VT.
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